Перечень документов, необходимых для бухгалтерского сопровождения Вашей Компании:

1. Свидетельство о государственной регистрации компании (и свидетельства о регистрации изменений в учредительных документах) (копии).

2. Свидетельство о постановке на налоговый учет по месту нахождения компании (копии).

3. Страховое свидетельство Фонда социального страхования РФ (ФСС), уведомление о размере страховых взносов (копии).

4. Извещение плательщику Пенсионного фонда РФ (ПФР) (копия). 

5. Извещение плательщику Фонда обязательного медицинского страхования РФ (ФОМС) (копии).

6. Письмо с кодами статистики (копии).

7. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц. 

8. Решение о назначении руководителя компании (копии).

9. Приказ о возложении обязанностей главного бухгалтера компании (копии).

10. Копия паспорта генерального директора.

11. Перечень с указанием банковских реквизитов всех открытых счетов (либо копии справок из банков).

12. Штатное расписание (копии).

13. Информация о работниках компании, которая должна в себя включать:

· копии приказов, 

· личные данные сотрудников (для исключения возможных ошибок желательно предоставить копии паспортов работников), 

· ИНН сотрудников (копии), 

· страховой номер в ПФР (копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования), 

· данные по начислениям и удержаниям с начала года, 

· льготы отдельных сотрудников.

14. Копии бухгалтерской и налоговой отчетности за все прошедшие налоговые периоды.

15. Документы по банку и по сделкам за последний отчетный период (копии).

16. Доверенность на право предоставления интересов Заказчика при подаче налоговой и бухгалтерской отчетности в государственные органы власти.

17. Информация о фактическом и почтовом адресе компании. Контактные телефоны руководителя и ответственных лиц, адрес электронной почты.

18. Иные документы по требованию Исполнителя.

С уважением! 

Коллектив «Бизнес Партнер»
